SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO DAS ATIVIDADES
PEDAGOGICAS

A partir de 2026, a Escola de Artes Marie Padille implementou um
sistema de controle e registro digital das atividades pedagodgicas,
especialmente em resposta ao aumento consideravel do numero de alunos
inscritos e de cursos oferecidos. A ampliacdo das acdes formativas
demandou a adogcdo de um modelo mais estruturado, capaz de assegurar
organizacao, rastreabilidade, transparéncia e eficiéncia na gestao das
informacgdes.

O sistema € integralmente baseado em ferramentas digitais de acesso
remoto, com armazenamento em nuvem, permitindo acompanhamento em
tempo real e geragcdo de evidéncias documentais compativeis com
exigéncias de editais publicos e processos de auditoria.

O modelo é composto pelos seguintes eixos operacionais:

1. Organizacdao em Ambiente Digital

Todos os registros sdo armazenados em ambiente virtual estruturado,
com pastas hierarquizadas por ano, curso e turma. Cada curso possui um
diretdrio préoprio contendo a seguinte hierarquia:

- Formulario de Registro Oficial de Aula
- Ementa e Planos de Aula

- Relatédrios

- Turmas

Cada turma possui um diretdrio proprio contendo:

-  Matriculas
- Listas de presenca
- Documentacdo audiovisual (fotos e videos)

Essa organizagcdo garante padronizagao, facil localizagao de
informacgdes, integridade documental e seguranga no armazenamento dos
dados.
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A imagem abaixo exemplifica a organizacdo do diretdrio digital de um
dos cursos ofertados pela Escola de Artes Marie Padille, neste caso, Ballet
Classico.

Ressalta-se que essa estrutura é padronizada e se repete para todos
os cursos, mantendo a mesma légica de pastas e categorizagcido dos registros
pedagdgicos, o que assegura uniformidade, organizagcdo e facilidade de
acesso as informacdes.
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2. Registro Individualizado de Aulas

Ao final de cada aula, o professor responsavel realiza o registro da aula
por meio de formulario digital institucional padronizado, estruturado em
secdes que asseguram a identificagcdo completa da atividade, sua execugao
pedagdgica e sua validagcao formal.

O formulario contempla campos obrigatérios organizados em blocos
funcionais, permitindo a geracdo de evidéncias verificaveis e lastro
documental consistente, tais como:
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- Identificacdo da aula: curso, turma especifica, data de realizacéao,
ciclo pedagoégico, docente responsavel e carga horaria aplicada.

- Registro de presenca: confirmacao de presenca dos alunos
conforme lista oficial da turma.

- Conteudo ministrado: descricao objetiva das atividades
desenvolvidas, em conformidade com o planejamento pedagdgico

Comprovacao da aula: anexacdo de registros visuais, incluindo
fotografias e videos curtos da atividade realizada.

Validacao institucional: identificagcdo do responsavel pelo registro e
declaracao formal de veracidade das informacodes.

O modelo é replicado para todos os cursos da Escola, respeitando suas
especificidades, o que garante uniformidade metodoldégica, comparabili-
dade entre turmas e consisténcia nos registros.

O preenchimento é orientado, agil e realizado preferencialmente
imediatamente apds a aula, o que assegura maior precisao das informacoes,
reduz riscos de inconsisténcia e fortalece a confiabilidade dos dados
registrados.

A imagem abaixo exemplifica um formulario digital de registro de aula
devidamente preenchido, referente ao curso de Ballet Classico, Turma 5, na
data de 17/03/2026.

O exemplo demonstra, de forma pratica, o registro completo da
atividade, incluindo identificagcdo da aula, conteudo ministrado,
confirmacao de presenca dos alunos, indicacao da carga horaria, bem como
a respectiva evidéncia fotografica da aula realizada.

Ressalta-se que este modelo é padronizado e utilizado em todos os
cursos da Escola, assegurando uniformidade, confiabilidade das
informagodes e consisténcia na comprovacao das atividades pedagdgicas.
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ESCOLA DE ARTES MARIE PADILLE Registro
Oficial de Aula — Ballet Classico — 2026

Formuldrio institucional para registro pedagdgico das aulas de Ballet Cldssico da Escola de Artes
Marie Padille, para fins de controle, comprovagdo de atividades e prestagio de contas.

E-mail *

juliana.caruso@hotmail.com

Secdo 1 - IDENTIFICAGAO DA AULA

Preenchimento obrigatdrio para registro pedagdgico e comprovaco institucional.

Curso ™

Ballet Classico -

Ballet Cldssico 5 (7 a 12) - Profa. Juliana

Data da Aula *
DD MM AAAA

17 /03 7 2026
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12042026, 12:03 ESCOLA DE ARTES MARIE PADILLE Registro Crficial de Aula — Ballet Classico — 20256

Ciclo* @ Dropdown

Ciclo 1 - Iniciagdo Consciente

Professora responsavel *

Juliana Caruso

SEGAO 2 — PRESENGA

Registro institucional de presenga dos alunos na aula realizada.

Alunos Presentes *

Presenca registrada conforme lista oficial da turma

SEGAO 3 — CONTEUDO MINISTRADO

Descrigdo objetiva do conteddo trabalhado na aula, conforme planejamento pedagdgico.

Conteldo trabalhado (indique o que foi ensinado e atividades realizadas) *

Treinamento de ponta, plié, tandu, passet, relevé e salto simples
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12042026, 12:03 ESCOLA DE ARTES MARIE PADILLE Registro Cficial de Aula — Ballet Classico — 2026

SECAD 4 - COMPROVAGAO DA AULA

Anexar registros visuais da aula realizada, para fins de comprovacio pedagdgica e institucional.

Fotos da Aula Realizada *

v WhatsApp Image... .

I Adicionar arguivo

Videos Curtos

I, Adicionar arquivo

SEGAD 5 - VALIDAGAO INSTITUCIONAL

Declaragdo de veracidade das informagdes para fins pedagodgicos, administrativos e de prestagdo de
contas.

Nome completo de quem esta registrando a aula *

Juliana Caruso

Declaragdo de Veracidade *

[V Declaro que as informagdes acima correspondem fielmente 3 aula realizada, para fins de
registro pedagdgico e institucional.

Google Formularios
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3. Consolidacao e Organizacao dos Registros

As informacdes inseridas nos formularios sao automaticamente
armazenadas em ambiente digital integrado, permanecendo vinculadas as
respectivas turmas, datas e cursos. Cada registro realizado gera, de forma
automatica, uma planilha digital que redne todas as respostas, constituindo
uma base de dados estruturada, organizada e de facil acesso.

A partir dessa base, torna-se possivel extrair e consolidar informacodes
conforme as demandas institucionais, o que permite a localizagao agil dos
registros de aulas, a conferéncia dos dados declarados pelos docentes, a
organizacao do histdérico pedagdgico por turma e curso, bem como o
levantamento de informacodes para fins administrativos e pedagogicos.

Com base nesses dados, sao elaborados relatdérios institucionais, de
forma manual ou semiautomatizada, reunindo informacdes como datas das
aulas, conteuddos ministrados, carga horaria executada e respectivos
registros de comprovacao. Esses relatdérios subsidiam a gestao interna, o
acompanhamento das atividades e a prestacdo de contas em editais.

Esse modelo assegura a centralizagcdao das informacodes, reduz a
dispersdao de dados e fortalece a coeréncia entre registro, organizagcao e
comprovacao das atividades realizadas, contribuindo para maior eficiéncia
administrativa e reducao de retrabalho.

Além disso, a utilizacao de planilhas geradas automaticamente a partir
dos formularios digitais garante integridade dos dados, minimiza
interferéncias manuais e amplia a confiabilidade das informacgoes
consolidadas.

A tabela abaixo exemplifica a planilha gerada automaticamente a partir
das respostas do formulario digital, neste caso com filtro aplicado para a
Turma 5 de Ballet Classico. O recorte ilustra a forma como os dados sao
organizados e estruturados, evidenciando sua utilizacdo na extracao de
informagdes e na elaboragdo de relatdrios institucionais.
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Conte(do trabalhado (indique o que fol ensinado e atividades realizadas)

714 Ballet Classico |Ballat Classico 5 (7 a 12) - Py 3/17/2026/ Ciclo 1 - Iniciagho Conscienta 50 min Treinamento da ponta, plié, tandu, passet @ salto simples
Ballot Classico |Ballet Classico 5 (7 a 12) - P( 3/24/2026| Ciclo 1 - Iniciagho Consciente 50 min Desenvolvimento de ponto, tendu, passé e arabesk
Ballet Classico |Ballet Classico 5 (7 a 12) - P{ 3/31/2026| Ciclo 1 - Iniciagho Consciente Juliana Caruso 50 min Trabalho de equilibrio @ coordenagho motora com pontas, tendu, plié @ releve
Ballet Cléssico |Ballet Cldssico 5 (7 a 12) - P{ 4(7/2026| Ciclo 1 - Iniciagho Consciente Juliana Caruso 50 min Pliés, relevé, tandu e saltos simplas
9
+ = ! Respostas ao formulario 1 =

4. Registro de Evidéncias

O sistema prevé o registro das evidéncias diretamente no formulario
digital de cada aula, no qual sdo anexadas fotografias e videos
correspondentes ao dia da atividade realizada. Essa vinculagédo ocorre no
proprio momento do preenchimento, garantindo associacao imediata entre o
registro descritivo e os arquivos comprobatdrios.

Dessa forma, cada aula registrada passa a conter, em um unico
documento, as informagdes pedagdgicas e suas respectivas evidéncias
visuais, assegurando consisténcia entre o que foi declarado e o que foi
efetivamente realizado, além de facilitar a verificagcédo e a rastreabilidade das
atividades.

5. Transparéncia e Auditabilidade

O processo de registro digital permite a rastreabilidade das
informagodes, uma vez que cada formulario € datado, identificado e vinculado
ao responsavel pelo preenchimento, além de reunir, em um Unico ambiente,
os dados da aula e suas respectivas evidéncias.
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Essa organizacao possibilita:
- A prestacao de contas clara, objetiva e verificavel.
- Atendimento as exigéncias de editais publicos e privados.

- Maior seguranca na conferéncia e validacdo das informacgdes
apresentadas

O modelo adotado assegura consisténcia entre registro e
comprovacao, facilitando a verificacao das atividades realizadas sempre que
necessario.

6. Governanca e Acompanhamento

A coordenacao pedagdgica realiza o acompanhamento dos registros,
verificando a regularidade dos preenchimentos e a consisténcia das
informagdes inseridas nos formularios.

Quando necessario, sdo prestadas orientacdoes aos docentes, com o
objetivo de manter o padrdo de registro adotado pela Escola.

Esse acompanhamento contribui para a organizacdo dos dados, a
continuidade dos registros e a qualidade das informagcdes documentadas,
sem a necessidade de sistemas complexos de controle.

O controle digital da Escola de Artes Marie Padille esta fundamentado
em trés pilares:

- registro imediato,
- organizagdo estruturada e
- comprovacao documental.

Trata-se de um sistema simples na operacdo, porém consistente na
gestao, que assegura confiabilidade das informagdes, transparéncia
institucional e elevada capacidade de resposta as exigéncias de editais e
processos de auditoria.
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