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SISTEMA DE CONTROLE E REGISTRO DAS ATIVIDADES 

PEDAGÓGICAS  

 

A partir de 2026, a Escola de Artes Marie Padille implementou um 
sistema de controle e registro digital das atividades pedagógicas, 
especialmente em resposta ao aumento considerável do número de alunos 
inscritos e de cursos oferecidos. A ampliação das ações formativas 
demandou a adoção de um modelo mais estruturado, capaz de assegurar 
organização, rastreabilidade, transparência e eficiência na gestão das 
informações.  

O sistema é integralmente baseado em ferramentas digitais de acesso 
remoto, com armazenamento em nuvem, permitindo acompanhamento em 
tempo real e geração de evidências documentais compatíveis com 
exigências de editais públicos e processos de auditoria.  

O modelo é composto pelos seguintes eixos operacionais:  

 

1. Organização em Ambiente Digital  

Todos os registros são armazenados em ambiente virtual estruturado, 
com pastas hierarquizadas por ano, curso e turma. Cada curso possui um 
diretório próprio contendo a seguinte hierarquia:  

- Formulário de Registro Oficial de Aula  
- Ementa e Planos de Aula  
- Relatórios  
- Turmas  

Cada turma possui um diretório próprio contendo:  

- Matrículas  
- Listas de presença  
- Documentação audiovisual (fotos e vídeos)  

Essa organização garante padronização, fácil localização de 
informações, integridade documental e segurança no armazenamento dos 
dados.  
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A imagem abaixo exemplifica a organização do diretório digital de um 
dos cursos ofertados pela Escola de Artes Marie Padille, neste caso, Ballet 
Clássico.  

Ressalta-se que essa estrutura é padronizada e se repete para todos 
os cursos, mantendo a mesma lógica de pastas e categorização dos registros 
pedagógicos, o que assegura uniformidade, organização e facilidade de 
acesso às informações.  

 

 

 
 

 

2. Registro Individualizado de Aulas  

Ao final de cada aula, o professor responsável realiza o registro da aula 
por meio de formulário digital institucional padronizado, estruturado em 
seções que asseguram a identificação completa da atividade, sua execução 
pedagógica e sua validação formal.  

O formulário contempla campos obrigatórios organizados em blocos 
funcionais, permitindo a geração de evidências verificáveis e lastro 
documental consistente, tais como:  
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- Identificação da aula: curso, turma específica, data de realização, 
ciclo pedagógico, docente responsável e carga horária aplicada .  

- Registro de presença: confirmação de presença dos alunos 
conforme lista oficial da turma .  

- Conteúdo ministrado: descrição objetiva das atividades 
desenvolvidas, em conformidade com o planejamento pedagógico  

Comprovação da aula: anexação de registros visuais, incluindo 
fotografias e vídeos curtos da atividade realizada .  

Validação institucional: identificação do responsável pelo registro e 
declaração formal de veracidade das informações.  

O modelo é replicado para todos os cursos da Escola, respeitando suas 
especificidades, o que garante uniformidade metodológica, comparabili -
dade entre turmas e consistência nos registros.  

O preenchimento é orientado, ágil e realizado preferencialmente 
imediatamente após a aula, o que assegura maior precisão das informações, 
reduz riscos de inconsistência e fortalece a confiabilidade dos dados 
registrados.  

A imagem abaixo exemplifica um formulário digital de registro de aula 
devidamente preenchido, referente ao curso de Ballet Clássico, Turma 5, na 
data de 17/03/2026.  

O exemplo demonstra, de forma prática, o registro completo da 
atividade, incluindo identificação da aula, conteúdo ministrado, 
confirmação de presença dos alunos, indicação da carga horária, bem como 
a respectiva evidência fotográfica da aula realizada.  

Ressalta-se que este modelo é padronizado e utilizado em todos os 
cursos da Escola, assegurando uniformidade, confiabilidade das 
informações e consistência na comprovação das atividades pedagógicas.  
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3. Consolidação e Organização dos Registros  

As informações inseridas nos formulários são automaticamente 
armazenadas em ambiente digital integrado, permanecendo vinculadas às 
respectivas turmas, datas e cursos. Cada registro realizado gera, de forma 
automática, uma planilha digital que reúne todas a s respostas, constituindo 
uma base de dados estruturada, organizada e de fácil acesso.  

A partir dessa base, torna-se possível extrair e consolidar informações 
conforme as demandas institucionais, o que permite a localização ágil dos 
registros de aulas, a conferência dos dados declarados pelos docentes, a 
organização do histórico pedagógico por turma e curso, bem como o 
levantamento de informações para fins administrativos e pedagógicos.  

Com base nesses dados, são elaborados relatórios institucionais, de 
forma manual ou semiautomatizada, reunindo informações como datas das 
aulas, conteúdos ministrados, carga horária executada e respectivos 
registros de comprovação. Esses relatórios subsidiam a gestão interna, o 
acompanhamento das atividades e a prestação de contas em editais.  

Esse modelo assegura a centralização das informações, reduz a 
dispersão de dados e fortalece a coerência entre registro, organização e 
comprovação das atividades realizadas, contribuindo para maior eficiência 
administrativa e redução de retrabalho.  

Além disso, a utilização de planilhas geradas automaticamente a partir 
dos formulários digitais garante integridade dos dados, minimiza 
interferências manuais e amplia a confiabilidade das informações 
consolidadas.  

A tabela abaixo exemplifica a planilha gerada automaticamente a partir 
das respostas do formulário digital, neste caso com filtro aplicado para a 
Turma 5 de Ballet Clássico. O recorte ilustra a forma como os dados são 
organizados e estruturados, evidenciando sua utilização na extração de 
informações e na elaboração de relatórios institucionais.  
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4. Registro de Evidências  

O sistema prevê o registro das evidências diretamente no formulário 
digital de cada aula, no qual são anexadas fotografias e vídeos 
correspondentes ao dia da atividade realizada. Essa vinculação ocorre no 
próprio momento do preenchimento, garantindo associ ação imediata entre o 
registro descritivo e os arquivos comprobatórios.  

Dessa forma, cada aula registrada passa a conter, em um único 
documento, as informações pedagógicas e suas respectivas evidências 
visuais, assegurando consistência entre o que foi declarado e o que foi 
efetivamente realizado, além de facilitar a verificaçã o e a rastreabilidade das 
atividades.  

 

5. Transparência e Auditabilidade  

O processo de registro digital permite a rastreabilidade das 
informações, uma vez que cada formulário é datado, identificado e vinculado 
ao responsável pelo preenchimento, além de reunir, em um único ambiente, 
os dados da aula e suas respectivas evidências .  
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Essa organização possibilita:  

- A prestação de contas clara, objetiva e verificável .  

- Atendimento às exigências de editais públicos e privados .  

- Maior segurança na conferência e validação das informações 
apresentadas  

O modelo adotado assegura consistência entre registro e 
comprovação, facilitando a verificação das atividades realizadas sempre que 
necessário.  

 

6. Governança e Acompanhamento  

A coordenação pedagógica realiza o acompanhamento dos registros, 
verificando a regularidade dos preenchimentos e a consistência das 
informações inseridas nos formulários.  

Quando necessário, são prestadas orientações aos docentes, com o 
objetivo de manter o padrão de registro adotado pela Escola.  

Esse acompanhamento contribui para a organização dos dados, a 
continuidade dos registros e a qualidade das informações documentadas, 
sem a necessidade de sistemas complexos de controle.  

O controle digital da Escola de Artes Marie Padille está fundamentado 
em três pilares:  

- registro imediato,  

- organização estruturada e  

- comprovação documental.  

Trata-se de um sistema simples na operação, porém consistente na 
gestão, que assegura confiabilidade das informações, transparência 
institucional e elevada capacidade de resposta às exigências de editais e 
processos de auditoria.  
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